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|ZBIRNI MODULI:

e M5—FINANCNO POSLOVANIJE,
M 6 — MATERIALNO KNJIGOVODSTVO,
e M 7 — KOMERCIALNO POSLOVANIJE in

* M 8 —UPRAVNO-ADMINISTRATIVNO
POSLOVANIJE




MODUL: FINANCNO
POSLOVANJE

Vsebinski sklop: PRODAJA
FINANCNIH STORITEV (M5)

Pripravil: Janez GLOBOVNIK, univ. dipl. ekon.

Slovenj Gradec, 12. april 2011



VSEBINA MODULA

1. FINANCNI TRGI
2. FINANCNI INSTRUMENTI
3. FINANCNE USTANOVE



1  FINANCNI TRGI

1.1 TRG DENARIJA
1.1.1 Medbanéni trg, trg posojil

1.1.2 Trg vrednostnih papirjev
1.1.3 Centralno bancni trg

1.2
1.2.1°

TRG KAPITALA

rg posojil

1.2.2 7

rg vrednostnih papirjev



2 FINANCNI INSTRUMENT!

2.1 DONOS IN TVEGANJE FINANCNIH
INSTRUMENTOV

2.2 FINANCNI INSTRUMENTI FINANCNEGA
TRGA

2.2.1 Certifikati

2.2.2 Zakladne menice

2.2.3 Bancni akcept

2.2.4 Komercialni zapisi

2.2.5 Blagajniski zapisi
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3  FINANCNE USTANOVE

3.1 FINANCNI POSREDNIKI
3.1.1 Poslovne banke

3.1.2 Hranilnice
3.1.3 Vzajemne hranilnice
3.1.4 Kreditne zadruge



3.2 NEDEPOZITNI FINANCNI POSREDNIKI

3.2.1 Investicijske ustanove (vzajemni skladi in
investicijske druzbe — zaprte)

3.2.2 Pogodbene financne ustanove (pokojninski
skladi in zavarovalnice)



Solski center Slovenj Gradec Srednja Sola Slovenj Gradec in Muta

.............................................................................



Solski center Slovenj Grade: Srednja Sola Slovenj Gradec in Muta

.............................................................................

M 6 — MATERIALNO POSLOVANIJE —
SKLOPI:

e 1. vsebinski sklop: Denarno poslovanje,

e 2. vsebinski sklop: Evidentiranje blaga in
storitev in

* 3. vsebinski sklop: Racunovodenje proizvodnje
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1. VSEBINSKI SKLOP —
DENARNO POSLOVANJE

* Evidentiranje gotovinskega in negotovinskega
promet v poslovnih knjigah.

e Razvijanje doslednosti in natancnosti pri
poslovanju z denarnimi sredstvi.

* Opredeljevanje in izraCunavanje davkov.
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2. VSEBINSKI SKLOP —
EVIDENTIRANJE BLAGA IN
STORITEV

e Sestavljanje nabavne in prodajne kalkulacije.

* Knjizenje nabave materiala in blaga.

* Knjizenje prodaje blaga, materiala in storitev.
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3. VSEBINSKI SKLOP —
RACUNOVODENJE PROIZVODNIJE

* Razporejanje stroskov po naravnih vrstah.

* |zraCunavanje uspesnost poslovanja in
primerjava rezultatov ter vpliv stroskov na
poslovni izid.

* Evidentiranje poslovnih dogodkov v zvezi s
poslovnim izidom.
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Namen modula

 Temeljni namen predmeta je seznaniti dijake s
sodobnim organiziranjem komercialne sluzbe,
to je nabavnim, skladiscnim in prodajnim
poslovanjem, da bi pridobljeno znanje lahko
uspesno uporabljali pri nadaljnjem studiju ali
pri opravljanju komercialne dejavnosti v
praksi
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Nabava in prodaja ponuja odgovore na
naslednja temeljna vprasanja:

KaksSen je postopek naroCanja, prevzemanija in
skladiscenja blaga?

Kateri dokumenti morajo spremljati te postopke?
Kako poteka prodaja blaga?

Kako sestaviti prodajno ponudbo in druge prodajne
dokumente?

Kaksen je reklamacijski postopek in kaksni so lahko
nacini reSevanja sporov?



Dijaki se naucijo:
Narociti ter uskladisciti blago in izpolniti
potrebno dokumentacijo
Voditi postopek prodaje
Sestaviti ponudbo, povprasevanje, racun

Izpolniti reklamacijski zapisnik in ustrezno
resevati reklamacije



Trzno komuniciranje ponuja odgovore na
naslednja vprasanja:.

Kaj je trzno okolje in kako ga proucujemo?
Katere so sestavine trzenjskega spleta?
Kako dolocamo cene?

Katere so najprimernejse prodajne poti?

Kaj zajema podrocje komunikacijske politike?
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Razvrscanje blaga odgovarja na vprasanja:

e Katere vrste blaga poznamo in kako ga
razlikujemo?

e Kateri dejavniki vplivajo na uporabno vrednost
blaga?

* V cem je cilj standardizacije in katere vrste
standardov poznamo?

* Kaj sta klasifikacija in nomenklatura blaga?



Dijaki se naucijo:

razvrstiti blago po namembnosti uporabe

prepoznati razlicne vrste blaga in ga
ovrednotiti v procesu trgovinskega poslovanja

klasificirati blago po dolocenih kategorijah
uporabljati slovenske standarde



|IZBIRNI STROKOVNI
MODUL.:

MOS8 - Upravno
administrativno poslovanje
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ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE
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POMEN

Osnovna spoznanja na katerih
temelji ergonomija so:

= anatomija

= psihologija €loveka

= fiziologija

= tehniéne vede

*Slika: Ergonomija in njena
uporaba
(Polajnar, Verhovnik, 2000: 4)

¢ziologija
dela

OBLIKOVANO 3
DELOVNO MESTO g

SLOVEK |®

OKOLICA




Stiki med organom in stranko ter
vrocanje

VLOGE (nacin in sredstvo, s katerimi se stranke
obracajo na upravni organ; pomembni so sestavni
deli vloge in kaj storiti v primeru pomanjkljivosti
vlioge).

VABILO (z vabilom upravni organ povabi stranko ali
drugega udelezenca k sodelovanju; sestavni deli
vabila in pomen dolznosti odzvati se na vabilo).

ZAPISNIK (pomen zapisnika in vrste zapisnikov ).
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NOTARSKA
ZBORNICA
SLOVENIJE
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